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土木工事等工事関係書類一覧表（宇土市版）

提出 提示 その他

発注者
保 　管

受注者
保　 管

監督職員
へ

連絡

1 公共工事請負契約書 ― － ○ 〇 〇 〇 -

2 共通仕様書 ― － ○ 〇 〇 - -

3 特記仕様書 ― － ○ 〇 〇 - -

4 発注図面 ― － ○ 〇 〇 〇 -

5 現場説明書 ― － ○ 〇 〇 - -

6 質問回答書 ― － ○ - - - -

7 数量総括表 ― － ○ 〇 〇 〇 -

○ 8 監督員通知書 宇土市公共工事請負契約約款第９条第１項 様式－１ 〇 〇 〇 - -

9 着工届 ― 様式－２ ○ ○ 〇 〇 〇 -

○ ○ 10
現場代理人等（変更）通知書，経歴
書

宇土市公共工事請負契約約款第１０条第１項
様式－３

様式－３(２)
様式－３(３)

○ ○ 〇 〇 〇 -
経歴書，資格証の写し，健康保険被保険者証の写し等を添付する。
※着工届に含めて提出可

○ ○ 11 工程表
宇土市公共工事請負契約約款第３条第１項

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-5
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-4

様式－４ ○ ○ 〇 〇 〇 -
契約締結後１４日以内に提出する。
※着工届に含めて提出可

○ ○ 12
建設業退職金共済制度の掛金
収納書

建設業退職金共済制度及び法定外労働災害補償制度の取扱要領(熊本県)
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-45-5

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-49-3
様式－５ ○ ○ - - - -

契約締結後１ヶ月以内に提出する。
提出できない事情がある場合は理由を書面で提出する。
※着工届に含めて提出可

13 法定外労働災害補償制度加入証明書 建設業退職金共済制度及び法定外労働災害補償制度の取扱要領(熊本県) 様式－６ ○ ○ - - - - 契約締結後１ヶ月以内に提出する。※着工届に含めて提出可

○ ○ 14 請求書（前払金） 宇土市公共工事請負契約約款第３４条第１項 様式－７ ○ ○ 〇 〇 - -

15 登録内容確認書（CORINS)
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-7

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-7
－ ○ ○ - - - -

請負代金500万円以上の工事について，受注・変更・完成・訂正時，土日祝日を除き１０日以内に登録し，それぞ
れ提出する。（旧称：工事カルテ受領書）

16 建設リサイクル法に基づく通知書
建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律第１１条

建設リサイクル法の取扱い
－ ○ - - - -

土木工事等は請負代金５００万円以上が対象。
実際に工事に着手する７日前までに提出する。

17 工事標識設置届

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-36-2
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-40-2
道路工事現場における表示施設等の設置基準

道路工事保安施設設置基準

様式－８
様式－８(２)
様式－８(３)
様式－８(４)

○ ○ 〇 〇 〇 -

工事に着手する前に提出する。
※工事着手とは工期の始期日以降の実際の工事のための準備工事（現場事務所等の建設又は測量をいう）に着
手することをいう。
契約変更により，工期の変更を行った場合，速やかに変更する標識の設置状況写真のみを打合せ簿に含めて提
出。

18 設計図書の照査確認資料
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-3-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-3-2
－ ○ ○ ○ - - - -

設計図書と差異があった場合のみ提出とし，設計図書と一致している場合は提示とする。施工前及び施工中に適
宜行う。

19 工事測量結果
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-41-1

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-44-1
－ ○ ○ ○ - - - -

設計図書と差異があった場合のみ提出とし，設計図書と一致している場合は提示とする。提出の時期は工事着手
の前とする。また，測量標（仮ＢＭ）及び工事用多角点を設置した場合は測量結果を提出する。

20 工事使用材料承認願
土木工事共通仕様書(熊本県)1-2-2-4

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-2-1-2
－ ○ ○ 〇 〇 〇 - 工事材料を使用する前に提出する。

21 施工計画書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-6-1

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-5-1
－ ○ ○ 〇 〇 - -

維持工事等簡易な工事においては，監督職員の承諾を得て記載内容の一部を省略することができる。提出時期
は，工期開始日から３０日以内とする。
建設発生土の処分については，その他の欄に位置図・字図・要約書・承諾書を添付する。(別紙でも可)
１３０万円未満等の工事ついては，監督職員との協議により，内容を省略することができる。

22
再生資源利用計画書
-建設資材搬入工事用-

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-21-4
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-22-4

－ ○ ○ - - - -
該当する建設資材を搬入する予定がある場合，建設副産物情報交換システムにより作成し，施工計画書へ含め
て提出する。

23
再生資源利用促進計画書
－建設副産物搬出工事用－

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-21-5
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-22-5

－ ○ ○ - - - -
該当する建設副産物を搬出する予定がある場合，建設副産物情報交換システムにより作成し，施工計画書へ含
めて提出する。

24
施工体制台帳
施工体制台帳　(下請負人に関する事項)

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-13-2
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-14-2

熊本県下請契約報告事務取扱要領

様式－９
様式－９(２)

○ ○ - - - -

25 施工体系図
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-13-3

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-14-3
熊本県下請契約報告事務取扱要領

様式－１０ ○ ○ 〇 〇 - -

26 下請確認票
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-13-3

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-14-3
熊本県下請契約報告事務取扱要領

様式－１１ ○ ○ - - - -

27 元請・下請関係内容表
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-13-3

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-14-3
熊本県下請契約報告事務取扱要領

様式－１２ ○ ○ - - - -

28 再下請通知書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-13-3

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-14-3
熊本県下請契約報告事務取扱要領

参考様式 ○ ○ - - - -

工　　　事　　　関　　　係　　　書　　　類

作成
時期

種　　別 No. 書　類　名　称 書類作成の根拠

工事着手関係書類

国の統
一様式

見直し
様式

工事を施工するために，下請契約を締結するすべてのものが対象。
下請契約締結の日から２１日以内に，提出する。

・下請確認票，元請・下請関係内容表については，下請業者に発注した工事1件の契約金額が100万円以上となる
ものについて作成する。

工
事
着
手
前

契
約
図
書

契約書

設計図書

その他

工
事
書
類

１
施
工
計
画

①
施
工
計
画

施
工
体
制

②
施
工
体
制

備　　考発注者 受注者

50万円未満130万円未満

工事 修繕
土木・農業
土木工事等

建築工事等

工事関係書類の
標準様式
（様式No）

書類作成者 受注者書類作成の位置付け
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土木工事等工事関係書類一覧表（宇土市版）

提出 提示 その他

発注者
保 　管

受注者
保　 管

監督職員
へ

連絡

工　　　事　　　関　　　係　　　書　　　類

作成
時期

種　　別 No. 書　類　名　称 書類作成の根拠
国の統
一様式

見直し
様式

備　　考発注者 受注者

50万円未満130万円未満

工事 修繕
土木・農業
土木工事等

建築工事等

工事関係書類の
標準様式
（様式No）

書類作成者 受注者書類作成の位置付け

○ 29 監督員変更通知書 宇土市公共工事請負契約約款第９条第１項 様式－１（２） 〇 〇 〇 - -

○ ● 30 工事打合せ簿(指示）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-14

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-11
様式－１３

様式－１３（２）
○ 〇 〇 〇 -

○ ● 31 工事打合せ簿(協議）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-16

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-9
様式－１３

様式－１３（２）
○ ○ ○ 〇 〇 〇 -

○ ● 32 工事打合せ簿(承諾）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-15

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-10
様式－１３

様式－１３（２）
○ ○ ○ 〇 〇 〇 -

○ ● 33 工事打合せ簿(提出）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-17

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-12
様式－１３

様式－１３（２）
○ ○ ○ 〇 〇 〇 -

○ ● 34 工事打合せ簿(報告）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-19

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-14
様式－１３

様式－１３（２）
○ ○ 〇 〇 〇 -

○ ● 35 工事打合せ簿(通知）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-20

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-2-15
様式－１３

様式－１３（２）
○ ○ ○ 〇 〇 〇 -

○ ● 36 材料確認書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-2-2-4

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-2-1-2
様式－１４ ○ ○ 〇 〇 〇 -

設計図書に記載しているもの以外は材料確認書の提出は不要。
JIS規格の材料については，寸法の測定は行わず，照合のみとする。
なお，提出等については，監督員との協議の上，電子メールでの対応も可能とする。

○ ● 37 段階確認書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-22-1

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-25-1
様式－１５ ○ ○ 〇 〇 〇 -

監督職員等が臨場して段階確認した箇所は，監督員と協議の上，出来形管理写真の撮影を省略できる。
なお，提出等については，監督員との協議の上，電子メールでの対応も可能とする。

○ ● 38 確認・立会依頼書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-22-1

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-25-1
様式－１６ ○ ○ 〇 〇 〇 -

監督職員等が臨場して確認・立会した箇所は，監督員と協議の上，出来形管理写真の撮影を省略できる。
なお，提出等については，監督員との協議の上，電子メールでの対応も可能とする。

39
関係機関協議資料
（許可後の資料）

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-39-3
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-42-3

－ ○ ○ 〇 〇 〇 〇
許可後の資料については提示とする。ただし，監督職員から請求があった場合は提出する。
※農業土木工事共通仕様書(熊本県)では，提出することとなっているが，上記の取扱にて統一する。

● 40 休日・夜間作業届
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-40-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-43-1
様式－１７ ○ ○ 〇 〇 - -

休日（大型連休含む）及び夜間作業を行う場合は，口頭，FAX，電子メール等により連絡する。
ただし，現道上（交通規制を伴う）工事については，本届出により提出とする。

41 変更施工計画書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-6-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-5-2
－ ○ ○ 〇 〇 - - 工期や数量増減だけの軽微な変更で施工計画に大きく影響しない場合は 変更施工計画書の提出は不要。

○ ● 42 事故速報
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-33

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-37
様式－１８ ○ ○ 〇 〇 〇 - 事故発生の場合，直ちに監督職員に通報し，概要を書面で報告する。

○ 43 事故報告書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-33

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-37
様式－１８（２） ○ ○ 〇 〇 〇 - 事故発生の場合，監督職員が指示する期日までに提出する。

○ ● 44 工事履行報告書
宇土市公共工事請負契約約款第１１条
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-28

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-32
様式－１９ ○ ○ 〇 〇 - - 工事進捗を把握するため，実施工程表と状況写真を添付すること。

○ ○ 45 変更工程表
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-18-2～5

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-19-3～6
様式－４（２） ○ ○ 〇 〇 〇 -

契約約款に基づく工期変更の請求を行う際の協議資料として提出する。
また，工期変更が生じない場合であっても，計画工程との差異が生じる場合は随時提出する。

46 出来形数量
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-1

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-26-2
－ ○ ○ 〇 〇 - -

監督員から請求があった場合速やかに提示し，工事完成時までに提出する。
工事数量の計算等にあたっては，土木工事数量算出要領等及び設計図書を適用する。

47 認定請求書
宇土市公共工事請負契約約款第３４条第４項

宇土市発注工事の中間前金払制度に係る事務取扱要領
要領様式 ○ ○ - - - - 中間前金払を請求する場合に提出する。

48 工事履行報告書（中間前金払用）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-25ｰ7

宇土市発注工事の中間前金払制度に係る事務取扱要領
要領様式 ○ ○ - - - - 中間前金払を請求する場合は，認定請求書に含め提出する。

49 認定調書
宇土市公共工事請負契約約款第３４条第４項

宇土市発注工事の中間前金払制度に係る事務取扱要領
要領様式 ○ - - - - 請求内容が妥当である場合は，受注者に交付する。

50 請求書（中間前金払）
宇土市公共工事請負契約約款第３４条第３項

宇土市発注工事の中間前金払制度に係る事務取扱要領
要領様式 ○ ○ - - - -

○ ● 51 指定部分完成通知書 宇土市公共工事請負契約約款第３８条第１項 様式－２０ ○ ○ - - - -
発注者が設計図書において工事の完成に先立って引渡しを受けるべきことを指定した部分がある場合は，指定部
分の工事が完了した際に提出する。

● 52 指定部分認定書 宇土市公共工事請負契約約款第３８条第１項 様式－２１ ○ - - - -

○ ● 53 指定部分引渡書 宇土市公共工事請負契約約款第３８条第１項 様式－２２ ○ ○ - - - -

○ ○ 54 請求書（指定部分完済払金） 宇土市公共工事請負契約約款第３８条第１項 様式－７ ○ ○ - - - -

○ ○ 55 出来形部分確認請求書 宇土市公共工事請負契約約款第３７条第２項 様式－２３ ○ ○ - - - - 部分払を請求する場合に提出する。

○ ● 56 出来高内訳書
宇土市公共工事請負契約約款第３７条第２項

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-25ｰ2
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-29-2

様式－２４ ○ ○ - - - - 部分払を請求する場合は，出来形部分確認請求書に含めて提出する。

57 出来形部分確認結果通知書 宇土市公共工事請負契約約款第３７条第３項 様式－２５ ○ - - - -

○ ○ 58 請求書（部分払金） 宇土市公共工事請負契約約款第３７条第５項 様式－７ ○ ○ - - - -

○ ● 59 工事部分使用協議書・承諾書
宇土市公共工事請負契約約款第３３条第１項

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-26ｰ1
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-31

様式－２６ ○ ○ ○ - - - - 部分使用がある場合に提出する。

○ ● 60 工期延期届 宇土市公共工事請負契約約款第２１条第１項 様式－２７ ○ ○ 〇 〇 - - 工期の延長を請求する場合に提出する。

契
約
関
係
書
類

中間前払金

一部しゅん
工検査

出来形部分
検査

部分使用

工期延期

施
工
中

工
事
書
類

３
施
工
状
況

③
施
工
管
理
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土木工事等工事関係書類一覧表（宇土市版）

提出 提示 その他

発注者
保 　管

受注者
保　 管

監督職員
へ

連絡

工　　　事　　　関　　　係　　　書　　　類

作成
時期

種　　別 No. 書　類　名　称 書類作成の根拠
国の統
一様式

見直し
様式

備　　考発注者 受注者

50万円未満130万円未満

工事 修繕
土木・農業
土木工事等

建築工事等

工事関係書類の
標準様式
（様式No）

書類作成者 受注者書類作成の位置付け

○ ● 61 支給品受領書 宇土市公共工事請負契約約款第１５条第３項 様式－２８ ○ ○ - - - - 支給品を受領した場合に提出する。

○ ● 62 支給品精算書
宇土市公共工事請負契約約款第１５条第９項

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-19ｰ3
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-20-6

様式－２９ ○ ○ - - - - 受領した支給品を精算する場合に提出する。

○ ● 63 現場発生品調書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-20-1～2
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-21

様式－３０ ○ ○ - - - - 現場発生品がある場合に提出する。

○ ○ 64 完成通知書 宇土市公共工事請負契約約款第３１条第１項 様式－３１ ○ ○ 〇 〇 〇 - 工事を完了した時に提出する。

○ 65 実施工程表
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-27
様式－４（３） ○ ○ 〇 〇 - - 計画は黒，実施は赤で記載する。

66 着工前しゅん工写真
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-27
－ ○ ○ 〇 〇 〇 〇

着手前写真と完成写真は同一構図となるよう撮影し，起終点位置や重要な中間点にはポール等を立てて撮影す
る。

● 67 出来形管理表
土木施工管理基準(熊本県)

農業土木施工管理基準(熊本県)
様式-３２ ○ ○ 〇 〇 - -

● 68 品質管理表
土木施工管理基準(熊本県)

農業土木施工管理基準(熊本県)
様式-３３ ○ ○ - - - -

69 出来形管理資料
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-26
－ ○ ○ 〇 〇 - - 工程能力図，測定結果一覧表，出来形管理測定表等

70 品質管理資料
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-30
－ ○ ○ - - - -

試験（測定）結果報告書，試験成績表，記録表，配合報告書，検査規格書等
農業土木については，土木を準用する。

71 安全管理資料
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-34
－ ○ ○ ○ - - - -

災害防止協議会活動記録，店社パトロール実施記録，安全巡視・ＴＢＭ・ＫＹ実施記録，新規入場者教育実施記録，過積載
防止記録，使用機械等の点検整備記録，仮設物の点検管理記録，保安施設の点検管理記録は，しゅん工時に監督員へ提
示し，監督員の確認状況写真を提出する。また，しゅん工検査時に安全管理資料を持参する。

72 工事写真 土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-23-2 － ○ ○ 〇 〇 - -
施工状況写真，安全管理写真，使用材料写真，品質管理写真，出来形管理写真，建設機械写真，検査写真，災
害写真，事故写真，その他（公害，環境，補償等）

73
再資源化等報告書
(建設ﾘｻｲｸﾙ法第18条関係)

建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律第１８条
建設リサイクル法の取扱い

法令様式 ○ ○ - - - -
土木工事等は請負額５００万円以上が対象。
特定建設資材を再資源化しなかった場合は不要。

74
再生資源利用実施書
-建設資材搬入工事用-

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-21-6
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-22-5

－ ○ ○ - - - - 該当する建設資材を搬入した場合，建設副産物情報交換システムにより作成して提出する。

75
再生資源利用促進実施書
－建設副産物搬出工事用－

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-21-6
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-22-5

－ ○ ○ - - - - 該当する建設副産物を搬出した場合，建設副産物情報交換システムにより作成して提出する。

○ 76 建設廃棄物処理実績集計表 農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-41-2-(10) 様式－３４ ○ ○ 〇 〇 〇 -
建設廃棄物を処理した場合提出する。
土木工事については，農業土木を準用する。

77 産業廃棄物管理表（マニュフェスト）
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-21-2

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-41-2-(10)
－ ○ ○ ○ 〇 〇 - -

建設廃棄物を搬出した場合は監督員へ提示し，監督員の確認状況写真を提出する。また，しゅん工検査時に産業
廃棄物管理表(マニフェスト伝票)を持参する。

78 安全・訓練等の実施状況報告書
土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-30-10

農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-34-10
様式－３５ ○ ○ - - - - 実施内容に関する資料(参加者名簿含)については，提出とする。

○ ● 79
創意工夫・社会性等に関する実施状
況（説明資料）

土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-47
農業土木工事共通仕様書(熊本県)1-1-1-46

様式－３６
様式－３６(２)

○ ○ - - - -
創意工夫，地域社会性への貢献等を実施した場合に提出する。
説明資料として，写真・位置図等を添付する。

80 破壊検査箇所復築完了届 宇土市工事検査規程第９条第３項 様式－３７ ○ ○ 〇 〇 〇 - 破壊検査を実施した場合のみ提出する。

81 検査写真・破壊検査復旧写真 宇土市工事検査規定取扱要領第８条 － ○ ○ 〇 〇 〇 - 検査後速やかに提出する。

82 指摘事項通知書 宇土市工事検査規程第13条第2項 様式－３８ ○ - - - - 指摘事項があった場合，検査員から工事発注担当課長へ通知する。

83 手直し指示書 宇土市工事検査規程第13条第3項 様式－３９ ○ - - - - 手直しがあった場合，検査員から受注者へ手直し事項の指示をする。

84 手直し請書 宇土市工事検査規程第13条第3項 様式－４０ ○ ○ - - - - 手直し指示があった場合に提出する。

85 手直し完了届
宇土市公共工事請負契約約款第３１条第６項

宇土市工事等検査規程取扱要領第９条
様式－４１ ○ ○ - - - - 工事の手直しが完了した際に提出する。

86 しゅん工認定書 宇土市公共工事請負契約約款第３１条第２項 様式－４２ ○ - - - -

87
工事成績（修正）評定通知書
項目別評定点

宇土市工事成績評定通知実施要領第３条 － ○ - - - -
河川掘削，崩土取除き，取壊し，草刈，点検，解体，設備機器の更新等を施工する工事を除く，当初設計金額１３
０万以上の工事が対象。

○ ○ 88 引渡書 宇土市公共工事請負契約約款第３１条第４項 様式－４３ ○ ○ 〇 〇 〇 - しゅん工認定を受けた後，速やかに提出する。

○ ○ 89 請求書（完成代金） 宇土市公共工事請負契約約款第３２条第１項 様式－７ ○ ○ 〇 〇 〇 〇 修繕については，任意の様式で提出可能。

工
事
完
成
時

工事書類
（しゅん工書類とし
て一括して提出）

見直し様式凡例　　○：見直し様式　　●：新規様式

工
事
完
成
時

しゅん工検査後

施
工
中

契
約
関
係
書
類 現場発生品

支給品
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・土木工事等工事関係書類見直しのポイント
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現場代理人等通知書について ＜一覧表 No.10＞

＜現場代理人・主任(監理)技術者通知書 旧様式＞ ＜現場代理人等通知書 新様式＞

会
社
印

会
社
印

・旧様式では，不要な文字に見え消し線と会社印の押印が必要でしたが，新様式は不要としました。

会
社
印
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現場代理人等経歴書について ＜一覧表 No.10＞

＜現場代理人・主任(監理)技術者経歴書 旧様式＞ ＜経歴書 新様式＞

・旧様式では，不要な文字に見え消し線と会社印の押印が必要でしたが，新様式は不要としました。
・記載内容の簡略化を行いました。

会
社
印

枠内の項目を削除
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現場代理人等変更通知書について ＜一覧表 No.10＞

＜現場代理人・主任(監理)技術者変更通知書 旧様式＞ ＜現場代理人等変更通知書 新様式＞

・旧様式では，不要な文字に見え消し線と会社印の押印が必要でしたが，新様式は不要としました。

会
社
印
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工程表について ＜一覧表 No.11＞

＜計画工程表 旧様式＞ ＜工程表 新様式＞

・旧様式では，種別・数量・総合進捗率の記載が必要でしたが新様式では不要としました。

枠内の項目を削除
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変更・実施工程表について ＜一覧表 No.45， No.65＞

＜変更工程表＞ ＜実施工程表＞

・変更工程表については，追加の工種は赤書きとしてください。また，当初契約の工程は上段に黒実線で表示し，変
更契約の工程は下段に実施済分を赤実線(変更契約日以前は実施工程)，計画を赤点線で表示してください。

・実施工程表については，予定の工程は上段に黒実線で表示し，実施の工程は下段に赤実線で表示してください。
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建設業退職金共済制度の掛金収納書について＜一覧表 No.12＞

＜建設業退職金共済組合掛金収納書 旧様式＞ ＜建設業退職金共済制度の掛金収納書 新様式＞

・旧様式では，掛金の計算項目がありましたが，新様式では不要としました。
なお，掛金については建設業退職金共済制度を確認の上，算定をお願いします。

枠内の項目は削除
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工事打合せ簿について ＜一覧表 No.30～ No.35＞

＜承諾・協議書 旧様式＞ ＜工事打合せ簿 新様式＞

・旧様式では，承諾・協議等の事項について，発議事項を文章で記載する必要がありましたが，新様式では
発議事項をチェック形式にしたことにより，打合せ事項の明確化及び手順の効率化を図りました。

�
�

�
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材料確認書について ＜一覧表 No.36＞

＜段階確認・立会願 旧様式＞ ＜材料確認書 新様式＞

・旧様式では，段階確認・立会願で材料検査を実施していましたが，新様式では施工前に材料確認書を提出す
ることにより，事前に項目を確認できるようにしました。

・材料確認書は設計図書に記載しているものを確認することとし，JIS規格の材料については，寸法の測定は
行わず，JISマークの照合のみとします。

-　15　-



段階確認書について ＜一覧表 No.37＞

＜段階確認書 新様式＞

・段階確認書を提出することにより，事前に確認項目及
び予定時期を把握することで，確認漏れ等が防止され
円滑な施工が図れます。
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確認・立会依頼書について ＜一覧表 No.38＞

＜段階確認・立会願 旧様式＞ ＜確認・立会依頼書 新様式＞

・旧様式では，段階確認・立会願で段階検査・立会を実施していましたが，新様式は記載内容を明確にし，
確認・立会を実施することとしました。

�

※ 確認：○○検査をいう。 立会：それ以外
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休日・夜間作業届について ＜一覧表 No.40＞

＜休日・夜間作業届 新様式＞

・休日(大型連休を含む)及び夜間作業を行う場合は，口
頭，FAX，電子メール等により連絡をお願いします。
ただし，現道上(交通規制を伴う)工事については，本
様式により提出をお願いします。
なお，設計図書等で夜間作業が明記してある工事につ
いては連絡等は不要です。

�
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事故速報について ＜一覧表 No.42＞

＜事故速報 新様式＞

・事故発生の場合，直ちに監督職員に通報し，事故の概
要を本様式により，メールまたはFAXで担当部署に報告
をお願いします。
また，速報については状況が解り次第，段階的に行っ
てください。
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工事履行報告書について ＜一覧表 No.44＞

＜工事履行報告書 新様式＞

・履行報告として，週の初めに週間工事日報の提出が必要
でしたが，月一回の工事履行報告書に見直しを行いまし
た。
また，履行報告の際には実施工程表及び施工状況写真の
添付をお願いします。
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工事部分使用協議書・承諾書について ＜一覧表 No.59＞

＜工事部分使用協議書・承諾書 新様式＞

・本様式は，工事目的物の引渡し前において，工事目的物
の全部又は一部について発注者からその使用を求められ，
受注者が承諾した場合に提出する書類となります。
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工期延期届について ＜一覧表 No.60＞

＜工期延期届 新様式＞

・本様式は，天災，その他不可抗力及びその他の事由によ
り，工事請負契約書で定めた工期内に工事を完成するこ
とが出来ない場合に工期の延長を求める書類となります。
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支給品受領書・精算書について ＜一覧表 No.61， No.62＞

＜支給品受領書 新様式＞ ＜支給品精算書 新様式＞

・支給品受領書は，設計図書に定められた工事材料の支給を受けるときに提出する書類となります。
・支給品精算書は，支給された材料について使用数量等を報告する書類となります。

-　23　-



現場発生品調書について ＜一覧表 No.63＞

＜現場発生品調書 新様式＞

・本様式は，工事現場内における発生品の品名・規格・数
量を明確にするために提出する書類です。
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関係機関協議資料及び安全管理資料について ＜一覧表 No.39， No.71＞

＜提出方法の見直しを下記のとおりとします。＞

○関係機関協議資料（道路使用許可等）については，現在提出いただいておりま
したが提示へ見直しを行いました。ただし，監督員から請求があった場合は提出
が必要となります。

○安全管理資料（災害防止協議会活動記録，ＫＹ実施記録，店社パトロール等）
については，現在しゅん工書類として提出いただいておりましたが，今後はしゅ
ん工時に監督員へ提示し，監督員確認状況写真の提出へ見直しを行いました。
ただし，しゅん工検査時に検査員の指示があった場合は，安全管理資料の提示を
お願いします。
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その他

○材料承認願について，各資材毎に現場代理人の署名・押印が必要でありました

が，今後は不要とします。ただし，資材一覧表については確認漏れを防止する
ため作成をお願いします。
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・土木工事等工事関係書類の記載例について
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様式－４

宇土市長 様

○○○○○号
○○○○○○○○○工事
自 至 印

工　　種

　１.　工種は工事数量総括表の工種を記載する。（工種以外でも必要なものは，記載する。）
　２.　予定工程は上段に黒実線をもって表示する。

7 月 8 月 9 月 10 月

工　　程　　表（記載例）
令和○年○月○日

　元松　茂樹

工事番号 宇土市○○町○○番地
株式会社　○○建設工 事 名

工　  期

11 月 12 月

令和2年7月11日 令和2年11月21日

1 11日 1 11 21 1 11 21 1 11 21

月

準備工

21 1 11 21 1 11 21

土工

側溝工

擁壁工

暗渠工

舗装工

区画線工

仮設工

記載要領

代表取締役　○○　○○

片付け

工程欄の上段には黒実線で表示

してください。
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様式－４(２)

宇土市長 様

○○○○○号
○○○○○○○○○工事
自 至 印

自 至

工　　種

　１.　工種は工事数量総括表の工種を記載する。（工種以外でも必要なものは，記載する。）
　２.　当初契約の工程は上段に黒実線をもって表示する。また，変更契約の工程は下段に実施済分を赤実線，計画を
　　　 赤点線をもって表示する。

変　　更　　工　　程　　表（記載例）
令和○年○月○日

　元松　茂樹

工事番号 宇土市○○町○○番地
株式会社　○○建設工 事 名

工　  期 令和2年11月21日令和2年7月11日
変更工期

月 7 月 8 月 9

令和2年12月21日令和2年7月11日

月 10 月 11 月 12 月

日 1 11 21 1 11 21 1 11 21 1 11 21 1 11 21 1 11 21

準備工

土工

側溝工

擁壁工

暗渠工

路床安定処理工

区画線工

仮設工

記載要領

代表取締役　○○　○○

舗装工

片付け

【記載上の留意事項】

・追加の工種は，赤書きしてください。

・当初契約の工程は黒実線で表示し，変更契約の工程は下段に実施済分を赤実線（変更契約日以前は実施工

程），計画を赤点線で表示してください。

９月１１日付変更契約の場合
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様式－４(３)

宇土市長 様

○○○○○号
○○○○○○○○○工事
自 至 印

工　　種

　１.　工種は工事数量総括表の工種を記載する。（工種以外でも必要なものは，記載する。）
　２.　予定の工程は上段に黒実線をもって表示する。また，実施の工程は下段に赤実線をもって表示する。

月 月 月 月

実　　施　　工　　程　　表（記載例）
令和○年○月○日

　元松　茂樹

工事番号 宇土市○○町○○番地
株式会社　○○建設工 事 名

工　  期

月 月

令和2年12月21日令和2年7月11日

1 11日 1 11 21 1 11 21 1 11 21

月

準備工

21 1 11 21 1 11 21

土工

側溝工

擁壁工

暗渠工

路床安定処理工

舗装工

区画線工

仮設工

記載要領

代表取締役　○○　○○

片付け
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様
式

－
１

３

（
）

（
内

容
）

施
工

計
画

書
　

　
　

指
示

 
承

諾
協

議
提

出
受

理
し

ま
す

。

　
　

そ
の

他

・
印

　
　

承
諾

　
　

協
議

　
　

提
出

　
　

報
告

　
　

受
理

し
ま

す
。

印

※
決

裁
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

，
適

宜
追

加
し

て
く

だ
さ

い
。

　
別

添
の

と
お

り
、

施
工

計
画

書
を

作
成

し
ま

し
た

の
で

提
出

し
ま

す
。

施
工

計
画

書
に

つ
い

て

現
　

場
代

理
人

主
　

任
（

監
　

理
）

技
術

者
主

管
課

長
総

括
課

長
補

佐
総

　
括

監
督

員
主

　
任

監
督

員

処理

受注者

上
記

に
つ

い
て

添
付

図
葉

，
そ

の
他

添
付

図
書

工
事

場
所

宇
土

市
○

○
町

地
内

受
注

者
名

（
株

）
○

○
建

設

　
　

そ
の

他

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

発
議

事
項

　
　

指
示

　
　

協
議

　
　

通
知

　
　

承
諾

工
 
事

 
打

 
合

 
せ

 
簿

（
記

載
例

）

発
議

者
　

　
発

注
者

　
　

受
注

者
発

議
年

月
日

令
和

○
年

○
月

○
日

　
　

報
告

　
　

提
出

令
和

○
年

○
月

○
日

○
○

　
○

○

回答
　

　
そ

の
他

発注者

上
記

に
つ

い
て

【
記
載
上
の
留
意
事
項
】

発
議
者
が
受
注
者
（
提
出
）
の
場
合

・
内
容
の
欄
に
は
提
出
書
類
の
タ
イ
ト
ル
と
，
そ
の
具
体
的
内
容
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

・
提
出
後
の
流
れ
と
し
て
は
，
処
理
・
回
答
欄
に
監
督
員
の
署
名
・
押
印
後
，
発
注
者
の
決
裁
処
理
と
な
り
ま
す
。
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様
式

－
１

３

（
）

（
内

容
）

　
　

指
示

 
承

諾
協

議
提

出
受

理
し

ま
す

。

　
　

そ
の

他

・
印

　
　

承
諾

　
　

協
議

　
　

提
出

　
　

報
告

　
　

受
理

し
ま

す
。

印

年
　

　
月

　
　

日
○

○
　

○
○

年
　

　
月

　
　

日
○

○
　

○
○

処理

受注者

上
記

に
つ

い
て

回答
　

　
そ

の
他

発注者

上
記

に
つ

い
て

工
 
事

 
打

 
合

 
せ

 
簿

（
記

載
例

）

発
議

者
　

　
発

注
者

　
　

受
注

者
発

議
年

月
日

令
和

○
年

○
月

○
日

工
事

場
所

宇
土

市
○

○
町

地
内

受
注

者
名

（
株

）
○

○
建

設

工
事

測
量

結
果

と
現

地
の

相
違

に
つ

い
て

　
　

報
告

　
　

提
出

　
　

そ
の

他

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

発
議

事
項

　
　

指
示

　
　

協
議

　
　

通
知

　
　

承
諾

　
工

事
着

手
前

の
測

量
を

行
い

ま
し

た
が

、
Ｎ

ｏ
.
○

～
Ｎ

ｏ
．

○
に

お
い

て
、

設
計

図
書

と
の

相
違

が
あ

り
ま

し
た

の
で

協
議

願
い

ま
す

。

添
付

図
3

葉
，

そ
の

他
添

付
図

書

※
決

裁
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

，
適

宜
追

加
し

て
く

だ
さ

い
。

工
事

測
量

結
果

を
踏

ま
え

、
Ｎ

ｏ
．

○
～

Ｎ
ｏ

．
○

に
つ

い
て

別
添

図
の

と
お

り
変

更
し

ま
す

。

現
　

場
代

理
人

主
　

任
（

監
　

理
）

技
術

者
主

管
課

長
総

括
課

長
補

佐
総

　
括

監
督

員
主

　
任

監
督

員

【
記
載
上
の
留
意
事
項
】

発
議
者
が
受
注
者
（
協
議
）
の
場
合

・
内
容
の
欄
に
は
協
議
内
容
の
タ
イ
ト
ル
と
，
そ
の
具
体
的
内
容
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

・
提
出
後
の
流
れ
と
し
て
は
，
処
理
・
回
答
欄
に
監
督
員
の
署
名
・
押
印
後
，
発
注
者
の
決
裁
処
理
を
行
い
，

そ
の
後
，
受
注
者
の
署
名
・
押
印
を
行
っ
て
く
だ
さ
い
。

※
処
理
・
回
答
後
に
押
印

※
提
出
時
に
押
印
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様
式

－
１

３
(
２

)

（
）

（
内

容
）

施
工

図
１

式

　
　

指
示

 
　

承
諾

協
議

提
出

受
理

し
ま

す
。

・

　
　

そ
の

他

・
印

　
　

指
示

 
　

承
諾

協
議

提
出

受
理

し
ま

す
。

印

別
添

，
施

工
図

の
と

お
り

施
工

を
行

う
こ

と
。

工
 
事

 
打

 
合

 
せ

 
簿

（
建

築
工

事
関

連
）

記
載

例

発
議

者
　

　
発

注
者

　
　

工
　

事
　

　
監

理
者

　
　

受
注

者
発

議
年

月
日

令
和

○
年

○
月

○
日

工
事

場
所

宇
土

市
○

○
町

地
内

受
注

者
名

（
株

）
○

○
建

設

施
工

図
に

つ
い

て

　
別

添
の

と
お

り
，

施
工

図
を

作
成

し
ま

し
た

の
で

協
議

願
い

ま
す

。

　
　

提
出

　
　

そ
の

他

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

発
議

事
項

　
　

指
示

　
　

協
議

　
　

通
知

　
　

承
諾

　
　

報
告

回答

受注者

上
記

に
つ

い
て

　
　

そ
の

他

令
和

○
年

○
月

○
日

○
○

　
○

○

添
付

図
葉

，
そ

の
他

添
付

図
書

処理

発注者

上
記

に
つ

い
て

工事監理者※
処

理
・

回
答

欄
の

【
発

注
者

・
工

事
監

理
者

】
に

は
，

い
ず

れ
か

に
○

印
を

つ
け

る
。

主
管

課
長

総
括

課
長

補
佐

総
　

括
監

督
員

主
　

任
監

督
員

現
　

場
代

理
人

令
和

○
年

○
月

○
日

○
○

　
○

○

※
決

裁
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

，
適

宜
追

加
し

て
く

だ
さ

い
。

主
　

任
（

監
　

理
）

技
術

者

【
記
載
上
の
留
意
事
項
】

発
議
者
が
受
注
者
（
協
議
）
の
場
合

・
内
容
の
欄
に
発
議
内
容
の
タ
イ
ト
ル
と
そ
の
具
体
的
内
容
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

・
提
出
後
の
流
れ
と
し
て
は
，
処
理
・
回
答
欄
に
工
事
監
理
者
の
署
名
・
押
印
後
，
発
注
者
の
決
裁
処
理
を
行
い
，

そ
の
後
，
受
注
者
の
回
答
及
び
署
名
・
押
印
を
行
っ
て
く
だ
さ
い
。

※
処
理
・
回
答
後
に
押
印

※
提
出
時
に
押
印
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様
式

－
１

３
(
２

)

（
）

（
内

容
）

協
議

書
類

　
1
式

　
　

指
示

 
　

承
諾

協
議

提
出

受
理

し
ま

す
。

・

　
　

そ
の

他

・
印

　
　

指
示

 
　

承
諾

協
議

提
出

受
理

し
ま

す
。

印

※
決

裁
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

，
適

宜
追

加
し

て
く

だ
さ

い
。

回答

受注者

上
記

に
つ

い
て

　
　

そ
の

他

年
　

　
月

　
　

日

※
処

理
・

回
答

欄
の

【
発

注
者

・
工

事
監

理
者

】
に

は
，

い
ず

れ
か

に
○

印
を

つ
け

る
。

主
管

課
長

総
括

課
長

補
佐

総
　

括
監

督
員

主
　

任
監

督
員

現
　

場
代

理
人

主
　

任
（

監
　

理
）

技
術

者

添
付

図
葉

，
そ

の
他

添
付

図
書

処理

発注者

上
記

に
つ

い
て

設
計

変
更

の
対

象
と

す
る

。
概

算
金

額
○

○
○

○
円

（
増

額
）

工事監理者
令

和
○

年
○

月
○

日
○

○
　

○
○

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

工
事

場
所

宇
土

市
○

○
町

地
内

受
注

者
名

（
株

）
○

○
建

設

設
計

変
更

に
つ

い
て

　
受

注
者

か
ら

別
添

の
と

お
り

，
協

議
が

あ
り

設
計

変
更

の
必

要
が

あ
り

ま
す

の
で

協
議

願
い

ま
す

。

工
 
事

 
打

 
合

 
せ

 
簿

（
建

築
工

事
関

連
）

記
載

例

発
議

者
　

　
発

注
者

　
　

工
　

事
　

　
監

理
者

　
　

受
注

者
発

議
年

月
日

令
和

○
年

○
月

○
日

発
議

事
項

　
　

指
示

　
　

協
議

　
　

通
知

　
　

承
諾

　
　

報
告

　
　

提
出

　
　

そ
の

他

【
記
載
上
の
留
意
事
項
】

発
議
者
が
工
事
監
理
者
（
協
議
）
で
，
処
理
・
回
答
者
が
発
注
者
の
場
合

・
内
容
の
欄
に
発
議
内
容
の
タ
イ
ト
ル
と
そ
の
具
体
的
内
容
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

・
提
出
後
の
流
れ
と
し
て
は
，
処
理
・
回
答
欄
に
発
注
者
の
署
名
・
押
印
後
，
発
注
者
の
決
裁
処
理
を
行
っ
て
く
だ
さ
い
。

※
処
理
・
回
答
後
に
押
印

※
提
出
時
に
押
印
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様
式

－
１

４

標
記

工
事

に
つ

い
て

，
下

記
の

材
料

に
つ

い
て

確
認

さ
れ

た
く

提
出

し
ま

す
。

※
決

裁
欄

が
不

足
す

る
場

合
は

，
適

宜
追

加
し

て
く

だ
さ

い
。

材
　

料
　

確
　

認
　

書
（

記
載

例
）令
和

○
年

○
月

〇
日

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

記

材
料

名
品

質
規

格
単

位
搬

入
数

量
確

　
　

認
　

　
欄

備
考

確
認

年
月

日
確

認
方

法
合

格
数

量
確

認
印

L
型

擁
壁

1
2
0
0
×

1
5
0
0

本
1
0

R
○

.
○

.
○

A
1
0

印

1
4
0
0
×

1
5
0
0

本
5

R
○

.
○

.
○

A
5

印

落
蓋

側
溝

3
0
0
×

3
0
0

本
5

R
○

.
○

.
○

B
5

印

3
0
0
×

4
0
0

本
2

R
○

.
○

.
○

C
2

印

※
【

確
認

方
法

】
A
：

臨
場

確
認

　
B
：

品
質

証
明

書
の

確
認

　
C
：

写
真

等
に

よ
る

確
認

　
D
：

そ
の

他

主
管

課
長

総
括

課
長

補
佐

総
　

 括
監

督
員

主
　

　
任

監
督

員
現

　
場

代
理

人

主
　

任
（

監
　

理
）

技
術

者

【
記
載
要
領
】

・
提
出
時
に
「
材
料
名
」
～
「
搬
入
数
量
」
ま
で
を
記
載
し
，
現
場
代
理
人
・
主
任
（
監
理
）

技
術
者
の
欄
に
押
印
し
て
く
だ
さ
い
。

・
確
認
欄
は
，
発
注
者
の
記
載
欄
と
な
り
ま
す
の
で
空
欄
に
し
て
く
だ
さ
い
。
ま
た
，
材
料

確
認
後
は
，
確
認
状
況
の
写
真
を
提
出
し
て
く
だ
さ
い
。

※
提
出
時
に
押
印

確
認
後
に
押
印
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様
式

－
１

５

下
記

の
と

お
り

施
工

段
階

の
予

定
時

期
を

報
告

い
た

し
ま

す
。

印

監
督

員
氏

名
：

上
記

に
つ

い
て

，
段

階
確

認
を

実
施

し
確

認
し

た
。

監
督

員
氏

名
：

印

種
　

　
　

別
細

　
　

　
別

確
認

項
目

施
工

予
定

時
期

記
　

　
　

事

段
　

階
　

確
　

認
　

書

施
　

工
　

予
　

定
　

表

令
和

○
年

○
月

○
日

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

受
注

者
名

：
（

株
）

○
○

建
設

現
場

代
理

人
名

等
：

○
○

　
○

○

舗
装

工
(
路

床
盛

土
工

)
プ

ル
フ

ロ
ー

リ
ン

グ
実

施
時

令
和

○
年

○
月

○
日

～
○

日
　

受
理

日
等

を
記

入

道
路

土
工

床
掘

床
掘

　
深

さ
令

和
○

年
○

月
○

日
～

○
日

※
監

督
職

員
が

記
事

，

舗
装

工
(
下

層
路

盤
)

プ
ル

フ
ロ

ー
リ

ン
グ

実
施

時
令

和
○

年
○

月
○

日
～

○
日令

和
○

年
○

月
○

日

通
　

　
知

　
　

書

下
記

種
別

に
つ

い
て

，
段

階
確

認
を

行
う

予
定

で
あ

る
の

で
通

知
し

ま
す

。
○

○
　

○
○

確
 
認

 
種

 
別

確
 
認

 
細

 
別

確
認

項
目

確
認

予
定

時
期

確
認

実
施

日
等

舗
装

工
(
路

床
盛

土
工

)
プ

ル
フ

ロ
ー

リ
ン

グ
実

施
時

令
和

○
年

○
月

○
日

　
特

記
事

項
を

記
入

道
路

土
工

床
掘

床
掘

　
深

さ
令

和
○

年
○

月
○

日
※

実
施

年
月

日
及

び

令
和

○
年

○
月

○
日

確
　

　
認

　
　

書

○
○

　
○

○

（
記

載
例

）

舗
装

工
(
下

層
路

盤
)

プ
ル

フ
ロ

ー
リ

ン
グ

実
施

時
令

和
○

年
○

月
○

日

【
記
載
要
領
】

　
受
注
者
が
段
階
確
認
を
行
う
内
容
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

【
記
載
要
領
】

　
受
注
者
の
段
階
確
認
予
定
を
確
認
し
，
発
注
者
が
確
認
す
る
項
目
及
び
確
認
予
定
時
期

　
を
記
載
し
た
う
え
で
，
受
注
者
へ
通
知
し
て
く
だ
さ
い
。
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様
式
－
１
６

確
認
 
・
 
立
会
依
頼
書

※
決
裁
欄
が
不
足
す
る
場
合
は
，
適
宜
追
加
し
て
く
だ
さ
い
。

確
認
 
・
 
立
会
事
項

記

記
　
　
　
　
　
事

確
認
の
結
果
，
設
計
ど
お
り
で
あ
り
問
題
な
し
等
を
記
載
す
る
。

（
記

載
例

）

確
 
認
 
・
立
 
会
 
者
 

○
○
　
○
○

実
　
施
　
日
　
時

令
和
○
年
○
月
○
日

1
3

時

場
　
　
　
　
所

Ｎ
ｏ
.
○
，
Ｎ
ｏ
．
○
＋
○
○

資
　
　
　
　
料

○
○
○
○

希
 
望
 
日
 
時

令
和
○
年
○
月
○
日

1
3

時

○
○
○
○
○
○
○
○
○
工
事

工
事

名
令
和
○
年
○
月
○
日

工
　
　
　
　
種

ブ
ロ
ッ
ク
積
工
　
床
掘

下
記

に
つ

い
て

　
　

確
　

認
　

・
　

　
立

　
会

　
　

さ
れ

た
く

提
出

し
ま

す
。

現
　
場

代
理
人

主
　
任

（
監
理
）

技
術
者

主
管
課
長

総
括

課
長
補
佐

総
　
括

監
督
員

主
　
任

監
督
員

【
記
載
要
領
】

・
確
認
日
の
前
ま
で
に
提
出
し
，
確
認
事
項
に
つ
い
て
は
段
階
確
認
書
で
記
載
し
た
項
目
及
び
材

料
検
査
等
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。
ま
た
，
そ
れ
以
外
の
項
目
に
つ
い
て
は
，
立
会
事
項
で
提

出
し
て
く
だ
さ
い
。

・
後
日
，
確
認
・
立
会
状
況
写
真
を
提
出
し
て
く
だ
さ
い
。

※
実
施
後
に
押
印

※
提
出
時
に
押
印

確
認
：
○
○
検
査
が
つ
く
も
の
を
い
う
。

立
会
：
そ
れ
以
外

-　37　-



様
式

－
１

７

令
和

年
○

月
○

日印

：：：

有
・

無

現
場

代
理

人
○

○
　

○
○

工
事

番
号

○
○

○
○

○
号

工
事

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

休
日

・
夜

間
作

業
届

監
督

員
○

○
課

○
○

○
○

様

工
事

場
所

宇
土

市
○

○
町

地
内

　
休

日
作

業
等

を
下

記
の

と
お

り
実

施
し

た
い

の
で

届
け

出
ま

す
。

作
業

年
月

日
○

年
○

月
○

日
（

木
2
1
：

0
0

作
業

実
施

理
由

工
程

回
復

の
た

め

）
1
8
：

0
0

～

作
業

内
容

ブ
ロ

ッ
ク

積
工

ブ
ロ

ッ
ク

積
の

胴
込

コ
ン

ク
リ

ー
ト

打
設

作
業

現
場

代
理

人
　

○
○

　
○

○

就
労

人
員

５

安
全

管
理

体
制

バ
リ

ケ
ー

ド
設

置
等

交
通

誘
導

員

○
○

○
○

※
現

道
上

(
交

通
規

制
を

伴
う

)
工

事
に

つ
い

て
提

出
す

る
。

（
記

載
例

）

令
和

携
帯

○
○

○
－

○
○

○
○

－
○

○
○

－
○

○
○

－
○

○
○

○
緊

急
時

連
絡

先
電

話

人
程

度

作
業

責
任

者
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様
式

－
１

９

～（
月

分
）

（
記

事
欄

）

注
１

）
　

監
督

員
に

，
翌

月
の

５
日

以
内

，
も

し
く

は
，

監
督

員
が

指
示

す
る

日
ま

で
提

出
す

る
こ

と
。

注
２

）
　

実
施

工
程

表
，

施
工

状
況

写
真

を
添

付
す

る
こ

と
。

注
３

）
　

左
側

に
予

定
工

程
率

及
び

右
側

に
実

施
工

程
率

を
記

載
す

る
。

注
４

）
　

予
定

工
程

率
は

初
回

報
告

時
に

完
成

ま
で

の
予

定
出

来
高

累
計

を
記

載
す

る
。

注
５

）
　

実
施

工
程

率
は

当
該

報
告

月
ま

で
の

出
来

高
累

計
を

記
載

す
る

。
注

６
）

　
備

考
欄

に
は

当
該

月
の

実
施

工
事

内
容

を
簡

潔
に

記
載

す
る

。
注

７
）

　
変

更
契

約
が

あ
っ

た
場

合
，

又
は

工
程

の
見

直
し

を
行

っ
た

場
合

は
，

変
更

後
の

予
定

工
程

率
を

（
　

）
書

き
と

す
　

　
　

　
る

こ
と

。

主
管

課
長

総
括

課
長

補
佐

総
　

括
監

督
員

主
　

任
監

督
員

現
　

場
代

理
人

主
　

任
（

監
理

）
技

術
者

令
和

○
○

年
×

×
月

６
５

(
６

０
)

令
和

○
○

年
◆

◆
月

１
０

０
(
１

０
０

)

0
準

備
中

令
和

○
○

年
△

△
月

1
0

8
仮

囲
い

完
了

は
つ

り
工

事
完

了
 
等

令
和

○
○

年
□

□
月

３
５

(
３

０
)

2
8

側
溝

工
，

集
水

桝
布

設
完

了
令

和
○

年
○

月
○

日
変

更
契

約

工
　

事
　

履
　

行
　

報
　

告
　

書
（

記
載

例
）

工
事

番
号

○
○

○
○

○
号

工
事

名
○

○
○

○
○

○
線

道
路

改
良

工
事

工
期

令
和

○
○

年
△

△
月

□
□

日
令

和
○

○
年

▼
▼

月
◆

◆
日

日
付

令
和

○
○

年
△

△
月

３
１

日
現

在
☆

☆

月
　

　
別

予
定

工
程

　
％

（
　

）
は

工
程

変
更

後
実

施
工

程
　

％
備

　
　

考

令
和

○
○

年
○

○
月

0

【
記
載
要
領
】

・
初
回
報
告
時
に
各
月
の
予
定
工
程
率
を
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

・
実
施
工
程
率
は
当
該
報
告
月
ま
で
の
出
来
高
累
計
を
基
に
記
載
し
て
く
だ
さ
い
。

・
変
更
契
約
が
あ
っ
た
場
合
，
ま
た
は
工
程
の
見
直
し
を
行
っ
た
場
合
は
，
変
更
後
の
予
定
工
程
率
を

（
）
書
き
と
し
て
く
だ
さ
い
。

・
各
月
報
告
時
に
は
，
実
施
工
程
表
（
実
施
済
分
）
と
施
工
状
況
写
真
を
添
付
し
て
く
だ
さ
い
。

※
受
理
後
に
押
印

※
提
出
時
に
押
印
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様
式

－
２

６

(
株

)
○

○
建

設
様

　
標

記
に

つ
い

て
，

下
記

の
と

お
り

部
分

使
用

す
る

こ
と

を
，

宇
土

市
公

共
工

事
請

負
契

約
約

款

第
３

３
条

第
１

項
に

基
づ

き
（

　
協

議
　

・
　

承
諾

　
）

す
る

。

１
．

工
 
事

 
名

○
○

○
○

○
○

○
○

○
工

事

２
．

使
用

目
的

３
．

使
用

部
分

４
．

使
用

期
間

自至

５
．

使
 
用

 
者

６
．

そ
 
の

 
他

(
注

)
１

（
協

議
・

承
諾

）
に

は
，

い
ず

れ
か

に
○

印
を

つ
け

る
。

２
協

議
の

場
合

は
，

受
信

者
を

「
受

注
者

名
」

，
発

信
者

を
「

宇
土

市
長

」
と

し
て

，
発

注
者

が
作

成
す

る
。

３
承

諾
の

場
合

は
，

受
信

者
を

『
宇

土
市

長
』

，
発

信
者

を
『

受
注

者
名

』
と

し
て

，
受

注
者

が
作

成
す

る
。

令
和

○
年

○
月

〇
日

令
和

○
年

○
月

〇
日

宇
土

市

（
記

載
例

）

　
代

表
取

締
役

　
○

○
　

○
○

 
 
 
 
 
令

和
○

年
○

月
○

日

宇
土

市
長

　
元

松
　

茂
樹

印

工
事

の
部

分
使

用
に

つ
い

て

記

工
期

内
に

市
道

の
一

部
区

間
を

一
般

に
共

用
す

る
必

要
が

あ
る

た
め

。

市
道

○
○

線
　

延
長

○
○

ｍ
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様
式

－
２

６

様

(
株

)
○

○
建

設

　
標

記
に

つ
い

て
，

下
記

の
と

お
り

部
分

使
用

す
る

こ
と

を
，

宇
土

市
公

共
工

事
請

負
契

約
約

款

第
３

３
条

第
１

項
に

基
づ

き
（

　
協

議
　

・
　

承
諾

　
）

す
る

。

１
．

工
 
事

 
名

○
○

○
○

○
○

○
○

○
工

事

２
．

使
用

目
的

３
．

使
用

部
分

４
．

使
用

期
間

自至

５
．

使
 
用

 
者

６
．

そ
 
の

 
他

(
注

)
１

（
協

議
・

承
諾

）
に

は
，

い
ず

れ
か

に
○

印
を

つ
け

る
。

２
協

議
の

場
合

は
，

受
信

者
を

「
受

注
者

名
」

，
発

信
者

を
「

宇
土

市
長

」
と

し
て

，
発

注
者

が
作

成
す

る
。

３
承

諾
の

場
合

は
，

受
信

者
を

『
宇

土
市

長
』

，
発

信
者

を
『

受
注

者
名

』
と

し
て

，
受

注
者

が
作

成
す

る
。

令
和

○
年

○
月

〇
日

宇
土

市 工
事

の
部

分
使

用
に

つ
い

て

記

工
期

内
に

市
道

の
一

部
区

間
を

一
般

に
共

用
す

る
必

要
が

あ
る

た
め

。

市
道

○
○

線
　

延
長

○
○

ｍ

令
和

○
年

○
月

〇
日

（
記

載
例

）
 
 
 
 
 
令

和
○

年
○

月
○

日

宇
土

市
長

　
元

松
　

茂
樹

　
代

表
取

締
役

　
○

○
　

○
○

印
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様
式

－
２

７

様

(注
)

１
必

要
に

よ
り

下
記

書
類

を
添

付
す

る
こ

と
。

abc
写

真
，

図
面

等
２

理
由

は
詳

細
に

記
載

す
る

こ
と

。

理
　

　
　

　
　

由

工
程

表
（

契
約

当
初

工
程

と
現

在
迄

の
実

際
の

工
程

及
び

延
長

工
程

の
３

工
程

を
対

照
さ

せ
，

詳
細

に
記

載
）

天
候

表
，

気
温

表
，

湿
度

表
，

雨
量

表
，

積
雪

表
，

風
速

表
等

工
期

中
と

過
去

の
平

均
と

を
対

照
し

最
寄

気
象

台
等

の
証

明
等

を
う

け
る

こ
と

。

（
記

載
例

）

延
　

長
　

工
　

期
自

令
和

○
年

○
月

〇
日

至
令

和
○

年
○

月
〇

日

工
　

　
事

　
　

名
○

○
○

○
○

○
○

○
○

工
事

契
 
約

 
年

 
月

 
日

○
○

年
○

○
月

○
○

日

工
　

　
　

　
　

期
自

令
和

○
年

○
月

〇
日

至
令

和
○

年
○

月
〇

日

工
　

期
　

延
　

期
　

届

　
宇

土
市

公
共

工
事

請
負

契
約

約
款

第
２

１
条

第
１

項
に

基
づ

き
，

工
期

の
延

長
を

下
記

の
と

お
り

請
求

し
ま

す
。

記

工
 
 
事

 
 
番

 
 
号

○
○

○
○

○
号

　
　

令
和

○
年

○
月

○
日

宇
土

市
長

代
表

取
締

役
　

○
○

　
○

○
印

(
株

)
○

○
建

設

元
松

　
茂

樹

【
記
載
要
領
】

・
天
候
不
良
，
関
連
工
事
と
の
調
整
協
力
そ
の
他
，
工
期
延
長
の
理
由
を
簡
潔

に
記
載
し
，
必
要
に
応
じ
て
気
象
資
料
等
を
添
付
し
て
く
だ
さ
い
。
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様
式
－
２
８

宇
土

市
長

様

印

　
　

　
下

記
の

と
お

り
支

給
品

を
受

領
し

ま
し

た
。

記

工
事

番
号

工
 事

 名

数
　

　
　

　
　

　
　

　
量

前
回

ま
で

今
　

回
累

　
計

支
　

　
給

　
　

品
　

　
受

　
　

領
　

　
書

（
記

載
例

）

元
松

　
茂

樹
令
和
○
年
○
月
○
日

宇
土

市
○

○
町

○
○

番
地

(株
)○

○
建

設
代

表
取

締
役

　
○

○
　

○
○

現
場

代
理

人
　

○
○

　
○

○

○
○

○
○

○
号

契
約

年
月

日
○

○
年

○
○

月
○

○
日

○
○

○
○

○
○

○
○

○
工

事

品
　

　
　

目
規

　
格

単
　

位
備

　
　

　
　

考

落
蓋

側
溝

蓋
3
0
0
用

枚
0

1
0

1
0
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様
式

－
２

９

　
宇

土
市

長
様

印

　
下

記
の

と
お

り
支

給
品

を
精

算
し

ま
す

。

記

工
事

番
号

工
 事

 名

支
給

数
量

使
用

数
量

残
 数

 量

3
0
0
用

枚
1
0

1
0

※
上

記
精

算
に

つ
い

て
調

査
し

た
と

こ
ろ

事
実

に
相

違
な

い
こ

と
を

証
明

す
る

。
主

任
監

督
員

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

証
　

明
  欄

○
○

　
○

○
印

　
　

(注
)　

※
は

主
任

監
督

員
が

記
入

す
る

。
　

　
　

　
　

現
場

代
理

人
　

○
○

　
○

○

○
○

○
○

○
号

契
約

年
月

日
○

○
年

○
○

月
○

○
日

○
○

○
○

○
○

○
○

○
工

事

支
　

　
給

　
　

品
　

　
精

　
　

算
　

　
書

（
記

載
例

）

令
和
○
年
○
月
○
日

元
松

　
茂

樹
宇

土
市

○
○

町
○

○
番

地
(株

)○
○

建
設

代
表

取
締

役
　

○
○

　
○

○

落
蓋

側
溝

蓋
0

品
　

　
　

　
目

規
　

　
格

単
位

数
　

　
　

　
　

　
　

　
量

備
　

　
　

　
　

考

令
和

○
年

○
月

○
日
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様
式
－
３
０

宇
土

市
長

　
　

元
松

　
茂

樹
様

印

品
　

　
　

　
名

規
　

　
　

　
格

単
　

位

ガ
ー

ド
レ

ー
ル

（
ビ

ー
ム

）
構

造
物

用
，

支
柱

間
隔

2
ｍ

本

鉄
8
0
角

パ
イ

プ
ｔ

令
和
○
年
○
月
〇
日

現
場

代
理

人
　

○
○

　
○

○

現
　

場
　

発
　

生
　

品
　

調
　

書

○
○

年
○

○
月

○
○

日
 付

け
を

も
っ

て
請

負
契

約
を

締
結

し
た

○
○

○
○

○
号

 ○
○

○
○

○
○

○
○

○
工

事
 に

お
け

る
下

記
の

発
生

品
を

引
渡

し
ま

す
。

記

数
　

　
　

　
量

摘
　

　
　

　
　

　
要

5

0
.5

（
記

載
例

）

宇
土

市
○

○
町

○
○

番
地

(株
)○

○
建

設
代

表
取

締
役

　
○

○
　

○
○
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